PATVIRTINTA

Traky pradinés mokyklos
direktoriaus 2021 m. kovo 8 d.
jsakymu Nr. 1.3.35(V)

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis Traky pradiné mokykla
(toliau — perkancioji organizacija) vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau
— VieSyjy pirkimy jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais ir perkanciosios
organizacijos priimtais teisés aktais bei VieSyjy pirkimy organizavimo taisyklémis (toliau —
Taisyklés).

2. Organizuojant pirkimus perkanciojoje organizacijoje, turi biti racionaliai naudojamos
perkanciosios organizacijos 1éSos ir valstybés tarnautojy ar darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartj
(toliau — darbuotojai), darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj
isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkanciosios
organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijucja ar teikia sitlymus dél pirkimo sutaréiy
pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdan€iam ar netinkamai vykdan¢iam
pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo;

3.2. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija;

3.3. Pirkimy organizavimas — atsakingy perkanciosios organizacijos darbuotojy veiksmai
lgyvendinant sistema, apimancia atsakingy asmeny paskyrimg, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir
atsakomybés nustatyma, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutaréiy vykdymo, racionaliai
naudojant tam skirtas 1éSas ir ZmogiSkuosius iSteklius;

3.4. Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas;

3.5. Pirkimy suvestiné — perkancCiosios organizacijos parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti tarptautinius ir supaprasintus pirkimus. Si informacija
kasmet ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant ne véliau kaip per 5
darbo dienas, turi biti paskelbta CVP IS;

3.6. Pirkimy Zurnalas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos pradedamus ir
pasibaigusius pirkimus siekiant vykdyti pirkimo ver¢iy apskaita;

3.7. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiila (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikianéias VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus
darbus, uZimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

3.8. Uz perkanciosios organizacijos administravima Centrinéje vieSyju pirkimy
informacingje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis teis¢ Centrinéje
vieSyjuy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkanéiaja
organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

3.9. Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieziirg atsakingas asmuo (pirkimy

1



organizatorius) — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy
organizavimg nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo perkanciojoje organizacijoje,
pirkimo dokumenty ir perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais,
parengima, derinimg, informacijos ir dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka, paskelbimg bei pateikimg tiekéjams;

3.10. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz biudzetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios
organizacijos reikmeéms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbimg bei
pirkimy verciy apskaita;

3.11. Neskelbiama apklausa — pirkimo budas, kai perkancioji organizacija kreipiasi  tiekéjus,
kviesdama pateikti pasitilymus;

3.12. Skelbiama apklausa — pirkimo budas, kai perkancioji organizacija apie atlickamg
pirkimg paskelbia CVP IS priemonémis (uzpildo skelbimg apie pirkima, vadovaudamasi Viesyjy
pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

3.13. Mazos vertés vieSasis pirkimas (toliau - mazos vertés pirkimas) — perkanciosios
organizacijos atliekamas supaprastintas pirkimas, kai:

3.13.1. prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma vert¢ yra mazZesné kaip 58 000 Eur
(penkiasdesSimt astuoni tiikstanciai eury) (be pridétinés vertés mokescio), o darby pirkimo numatoma
verté mazesne kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki tiikstanciai eury) (be pridétinés vertés
mokescio), ir VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio 9 dalyje nurodytas pirkimas;

3.13.2. supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté
yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdesimt astuoni tiikstanéiai eury) (be PVM) to paties tipo prekiy
ar paslaugy sutar€iy verteés, o perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasde$imt
penki tikstanciai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio pirkimo vertés
ribai arba jg vir$ija, perkancioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy verté, atliekant maZos vertés
ir kity supaprastinty pirkimy procediiras, biity ne didesné kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy
verteés;

3.14. Informaciné sistema ,,E. sgskaita“ — valstybés informaciné sistema, skirta informaciniy
technologijy priemonémis parengti, pateikti ir iSsaugoti su vieSyjy pirkimy sutar¢iy, sudaryty
vadovaujantis $iuo jstatymu, vykdymu susijusias sgskaitas uz jsigyjamas prekes, paslaugas ir darbus,
taip pat gauti informacijg apie pateikty saskaity apmokéjima;

3.15. Pirkimo sutarties sudarymo atidéjimo terminas (toliau — atidéjimo terminas) —
supaprastinty pirkimy atveju ne trumpesnis kaip 5 darbo dieny laikotarpis, kuris prasideda nuo
praneSimo apie sprendimg sudaryti pirkimo sutartj iSsiuntimo i§ CVP IS suinteresuotiems
kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams dienos ir kurio metu negali biiti sudaroma pirkimo
sutartis.

4. Kitos Taisyklese vartojamos pagrindinés sagvokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme,
kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

5. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

II. PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE
DALYVAUJANTYS ASMENYS

6. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys:

6.1. pirkimy iniciatoriai;

6.2. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

6.3. uz pirkimy organizavimg ir organizavimo priezilira atsakingas asmuo (pirkimo
organizatorius);

6.4. VieSojo pirkimo komisija.

7. Pirkimy iniciatorius:

7.1. atlieka apzvalginj rinkos tyrimg kai numatoma sutarties verté virSija 500 Eur be PVM
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(i8skyrus ypatingos skubos pirkimus ar mazos vertés pirkimus, kai numatoma sutarties verté nevirsija
3 000 EUR be PVM) ir rengia laisvos formos prekiy, paslaugy ir darby pagrindima (toliau — pirkimy
pagrindimas);

7.2. rengia pirkimy sarasa;

7.3. pirkimo procedliroms atlikti pildo ir uz pirkimy planavima atsakingam asmeniui teikia
paraiSka, kai maZos vertés pirkimo sutarties verté virsija 100 EUR be PVM (toliau — paraiska);

7.4. koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi nepriklausomai nuo to, ar jis yra nurodytas vie$ojo pirkimo — pardavimo sutartyje;

7.5. inicijuoja sililymus dél pirkimo sutarCiy pratesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo buidy taikymo kontrahentui.

8. UZ pirkimy planavima atsakingas asmuo — administratorius:

8.1. pagal perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintg pirkimy plang CVP IS rengia
perkanciosios organizacijos pirkimy suvesting ir ja ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pirkimy
plano patvirtinimo, o patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas, skelbia CVP IS;

8.2. registruoja kiekvieng pasibaigusj pirkima pirkimy Zurnale, kurio forma pateikta Taisykliy
5 priede;

8.3. registruoja susiraSingjimo vieSyjy pirkimy klausimais dokumentus (netaikoma, kai
susiraSinéjimas su tiek¢jais vykdomas CVP IS priemonémis).

9. Pirkimo organizatorius:

9.1. Pagal 18 pirkimy iniciatoriy gautus planuojamy pirkti prekiy, paslaugy ir darby paraiskas
rengia perkanciosios organizacijos einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plana, kurio forma pateikta
Taisykliy 4 priede, ir jo pakeitimus;

9.2. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras, kuriy verté yra mazesné kaip 10 000 EUR be
PVM;

9.3. perkanciosios organizacijos vadovo pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby
pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

9.4. kai pirkimas vykdomas rastu- rengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimo
iniciatoriumi bei finansininku;

9.5. rengia pirkimo procediiry ataskaitg;

9.6. skelbia vieSojo pirkimo sutartis ir laiméjusiy dalyviy pasitlymus CVP IS;

9.7. atsako uz duomeny apie perkancigja organizacija CVP IS aktualumg ir teisinguma,
administruoja perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

9.8. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

9.9. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS paSalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS;

9.10. tikrinti perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir
Taisykliy atitiktj galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengti jy pakeitimus, perkan¢iosios
organizacijos vadovo nustatyta tvarka juos derinti ir teikti tvirtinti perkanciosios organizacijos
vadovui;

9.11. vykdyti kity perkanciosios organizacijos dokumenty (pirkimy sutartys ir laiméjusiy
dalyviy pasitilymai, pirkimy suvesting, pirkimy ataskaitos ir kt.), privalomy skelbti Vie$yjy pirkimy
istatyme nustatyta tvarka, paskelbima;

9.12. uZtikrinti susiraSinéjimo vieSyjy pirkimy klausimais dokumenty atitikimg teisés akty
reikalavimams;

9.13. tvarkyti pirkimo sutar¢iy registr.

10. Perkanciosios organizacijos pirkimams organizuoti ir atlikti perkanciosios organizacijos
vadovas sudaro VieSojo pirkimo komisijg, nustato jai uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms
uzduotims atlikti. VieSojo pirkimo komisija veikia vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymu ir
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VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamentu. UZ Viesojo pirkimo komisijos veiksmus yra atsakingas
perkanciosios organizacijos vadovas.

11. VieSojo pirkimo komisijos funkcijos, yra nustatytos VieSojo pirkimo komisijos darbo
reglamente. Kiekvienam vieSajam pirkimui gali biiti sudaroma atskira VieSojo pirkimo komisija.
Komisijos sudétyje privalo biiti pirkimo organizatorius, pirkimo iniciatorius ir uz finansus atsakingas
darbuotojas. VieSojo pirkimo komisijoje dalyvauti taip pat gali buti paskirta daugiau arba kity
pareigybiy asmeny.

12. VieSojo pirkimo komisija kiekvieno pirkimo pirkimo metu nustato komisijos narj, kuris, be
kity funkcijy:

12.1. kiekvieno VieSojo pirkimo komisijos vykdomo pirkimo atveju rengia pirkimo
dokumentus;

12.2. tvarko VieSojo pirkimo komisijos protokoly registra;

12.3. pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus rengia ir
jai teikia atlikty pirkimy ataskaitas.

13. Perkanciosios organizacijos CVP IS registruoty naudotojy sarasus, asmeny, turinéiy prieiga
prie CVP IS, jgaliojimy ribas privaloma perzitiréti ne re¢iau kaip kartg per metus.

14. Pirkimo organizatorius ne reciau kaip karta per metus turéty perzitiri registry duomenis ir
patikrina, ar visi VieSojo pirkimo komisijos nariai, ekspertai, pirkimy organizatorius, uz pirkimy
planavimg atsakingas asmuo yra pasirase nesaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima.
PerkanCiosios organizacijos vadovui paskyrus naujg pirkimo organizatoriy ar patvirtinus naujos
VieSojo pirkimo komisijos sudétj, asmuo, atsakingas uz §io registro tvarkyma, uztikrina, kad pirkimo
organizatorius, visi naujai sudarytos VieSojo pirkimo komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami
darba, pasiraSyty neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjimg. Nesaliskumo
deklaracijos ir konfidencialumo pasizadéjimo formos pateiktos Taisykliy 1 ir 2 prieduose.

III. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS PAGAL ETAPUS
Perkanciosios organizacijos prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimas

15. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius kiekvieny biudZetiniy mety pabaigoje
ne veéliau kaip iki gruodzio 31 dienos rastu ir elektroniniu pa$tu pateikia pirkimo organizatoriui
pirkimy sarasa ateinantiems biudZetiniams metams.

16. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sgrasa, turi:

16.1. atlikti apZvalginj rinkos tyrima, kai numatoma sutarties verté virSija 500 Eur be PVM
(18skyrus ypatingos skubos pirkimus ar mazos vertés pirkimus, kai numatoma sutarties verté nevirsija
3000 EUR be PVM), reikalingg potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo vertei ir galimybei
supaprastintg pirkimg atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnyje nurodyty jstaigy ar jmoniy
nustatyti;

16.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu (i8skyrus atvejus, kai sutarties vertés nevir$ija 10 000 Eur) bei pirkimy pagrindime pateikti
vieng i$ toliau pateikty sitilymuy;

16.3. pirkima vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

16.4. atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir pateikti argumentuota
motyvacija;

16.5. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;

16.6. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti
sitilymus deél $iy kriterijy taikymo vykdant pirkima;

16.7. parengti pirkimy pagrindima, kuriame btity nurodytas iSlaidy biitinumas, atsizvelgdamas
1 savo veiklos uzdavinius ir tikslus.



Pirkimy planavimas

17. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimo iniciatoriy pirkimy sara$us kartu
su atlikty rinkos tyrimy duomenimis, rezultatais ir pirkimy pagrindimais, juos patikrina ir pradeda
rengti perkanciosios organizacijos pirkimy plang:

17.1. iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms
priskiria Bendrajame vieSujy pirkimy Zodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m.
lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesujy pirkimy Zodyno (toliau — BVPZ),
nurodytus kodus;

17.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir numatomos vie$ojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos Vie$yjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94, nuostatomis apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

17.3. Vadovaudamasis pirkimy vertémis nustato pirkimo biidus.

18. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenges pirkimy plang, suderina jj su pirkimy
iniciatoriais, perkanciosios organizacijos finansininku, ir teikia tvirtinti perkanciosios organizacijos
vadovui.

19. Perkanciosios organizacijos vadovui jsakymu patvirtinus pirkimy plang, jis teikiamas
susipaZinti uz pirkimy planavima atsakingam asmeniui, kuris minéto plano pagrindu parengia ir CVP
IS paskelbia atitinkamy mety viesyjy pirkimy suvestine.

20. Pirkimo iniciatoriai ne re¢iau kaip kas ketvirtj privalo perziréti patvirtintg pirkimy plang ir
Jvertinti jame pateiktos informacijos aktualuma.

21. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti pirkimy plang, pirkimo
iniciatorius rastu ar elektroniniu pastu pateikia uz pirkimy planavima atsakingam asmeniui patikslinta
pirkimy sarasa.

22. Pirkimy iniciatorius, tikslindamas pirkimy sarasg, turi atlikti visus veiksmus, numatytus
Taisykliy 17 punkte.

23. Uz pirkimy planavimga atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimo iniciatoriaus patikslintg pirkimy
saraSa kartu su atlikto rinkos tyrimo duomenimis, rezultatais ir pirkimy pagrindimais, pradeda
pirkimy plano pakeitima.

24. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenges pirkimy plano pakeitima, turi atlikti
visus veiksmus, numatytus Taisykliy 17 — 18 punktuose.

25. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, gaves perkanciosios organizacijos vadovo
patvirtinta pakeista plang nedelsdamas patikslina paskelbta perkangiosios organizacijos pirkimy
suvesting ir jg paskelbia CVP IS.

Pirkimo iniciavimas ir pasirengimas

26. Pirkimo procediira negali buti pradedama vies$ajj pirkimg vykdysiantiems Vie$ojo pirkimo
komisijai/ pirkimo organizatoriui negavus pirkimo iniciatoriaus parengos pirkimo paraiskos (i3skyrus
Siose Taisyklése numatytus atvejus, kai paraiSka nerengiama). Rengiant pirkimo paraiska pirkimo
iniciatoriui privaloma perzidiréti pirkimy sgraso rengimo etape atlikto apzvalginio rinkos tyrimo
duomenis, rezultatus ir, esant poreikiui, atlikti i§samesnj rinkos tyrima, biiting pirkimo vertei ir realiy
tiekéjy skaiciui nustatyti. Jeigu paraiska paduodama dél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta, — tyrimu
buity nustatomi sitilomy kviesti tiekéjy sarasai ir ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby techniniai,
estetiniai, funkciniai bei kokybeés reikalavimai ir tiekéjo kvalifikacijai bei kompetencijai keliami
reikalavimai.

27. Uzpildyta, su perkanciosios organizacijos finansininku ir uz pirkimy organizavimag
atsakingu asmeniu suderinta paraiSka kartu su rinkos tyrimo duomenimis ir rezultatais teikiama
tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovui, kuris jg pasira$o ir priima vieng i§ sprendimy:

27.1. kai numatoma mazos vertés pirkimo sutarties verté lygi arba vir§ija 10 000 EUR be PVM
paveda nuolatinei perkanciosios organizacijos VieSojo pirkimo komisijai atlikti pirkimo procediiras
arba suformuoja nauja VieSojo pirkimo komisija, patvirtina jos sudétj ir darbo reglamentg ir paveda
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jai atlikti Sio pirkimo procediras;

27.2. kai numatoma mazos vertés pirkimo sutarties verté nevir§ija 10 000 EUR be PVM paveda
pirkimo organizatoriui atlikti pirkimo procediras;

28. ParaiSkos ir rinkos tyrimy duomenys bei rezultatai saugomi kartu su susijusio pirkimo
dokumentais.

29. Perkanciosios organizacijos vadovui patvirtinus paraiska, pirkimy organizatorius (jei
pirkimg vykdo pirkimy organizatorius) ar VieSojo pirkimo komisijos sekretorius (jei pirkimg vykdo
VieSojo pirkimo komisija) gali pirkimo techninés specifikacijos projektg paskelbti CVP IS.

30. Pirkimy iniciatorius nagrin¢ja gautas pastabas dél pirkimo techninés specifikacijos projekto,
Jvertina pateikty pastaby ir pasitilymy svarba, atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty
reikalavimams ir teikia sitilymus perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui.

31. Sprendima del tiekéjy pastaby ir pasiiilymy paskelbtam techninés specifikacijos projektui
priima perkanciosios organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo, ne véliau kaip iki pirkimo pradzios.
Apie priimtg sprendimg pirkimy iniciatorius turi nedelsdamas rastu informuoti pastabas ir pasitilymus
pateikusius suinteresuotus asmenis.

Pirkimo vykdymas

32. Perkanciosios organizacijos vadovas turi teis¢ mazos vertés vieSojo pirkimo procediiras
pavesti vykdyti VieSojo pirkimo komisijai ar pirkimo organizatoriui nepriklausomai nuo 27.1 — 27.2
punktuose nurodyty taisykliy. Kai numatoma vieSojo pirkimo verté vir§ija mazos vertés pirkimo
verte, tokj pirkima visais atvejais atlieka VieSojo pirkimo komisija. Perkanéiosios organizacijos
vadovui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediras atlikti Viesojo pirkimo komisijai, $i:

32.1. parenka pirkimo biida;

32.2. parengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimo iniciatoriumi, perkanéiosios
organizacijos finansininku ir teisininku;

32.3. jei numatoma mazos vertés pirkimo sutarties verté lygi arba virSija 10 000 Eur (be PVM),
vykdomas skelbiamas pirkimas CVP IS priemonémis. Perkanciosios organizacijos vadovui
patvirtinus pirkimo dokumentus, VieSojo pirkimo komisijos sekretorius ar kitas jgaliotas narys juos
paskelbia kartu su skelbimu apie pirkimg CVP IS. Kai mazos vertés pirkimo sutarties verté nevirsija
Siame punkte nurodytos sumos, vadovaujamasi Taisykliy 35 punkte numatyta tvarka;

32.4. VieSuyjy pirkimy tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka nustatyty
reikalavimy, VieSojo pirkimo komisijos sekretorius arba kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos
narys taiso VieSyjy pirkimy tarnybos nurodytus netikslumus ir, jei reikia, pirkimo dokumentus;

32.5. Viedojo pirkimo komisijos sekretoriui arba kitam paskirtam VieSojo pirkimo komisijos
nariui pataisius pirkimo dokumentus, VieSojo pirkimo komisija suderina pirkimo dokumentus su
pirkimo iniciatoriumi, perkanciosios organizacijos finansininku ir teisininku.

33. Pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo numatyti,
Viesojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima. Siuo atveju Viesojo pirkimo
komisija pirkimo nutraukimo priezastis nurodo Vie$ojo pirkimo komisijos posédZio protokole.

34. Jei planuojamos ar vykdomos pirkimo procediiros eiga MaZos vertés pirkimy vykdymo
tvarkos aprasas, patvirtintas VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu
Nr. 1S-97, reglamentuoja kitaip, nei numatyta Siose Taisyklése, taikomos aktualios minéto teisés akto
nuostatos.

35. Jei numatoma mazos vertés pirkimo sutarties vert¢ mazesné kaip 10 000 Eur be PVM,
pirkimas gali biiti vykdomas rastu (pastu, el. pastu, faksu, CVP IS priemonémis ar jteikiant tiesiogiai),
apklausiant ne maziau kaip 3 tiekéjus, i§skyrus $iy Taisykliy 36 punkte nustatytg atvejj.

36. Jei numatoma maZzos vertes pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 3 000 EUR be PVM,
pirkimas gali biiti vykdomas apklausiant tik vieng tiekéjg ZodZiu arba rastu.

Pirkimo sutarties sudarymas



37. Kai numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesne kaip 3 000 EUR, be PVM, pirkimo
sutartis gali biiti sudaroma Zodziu. Kitais atvejais, taip pat, kai sudaromos ilgalaikés (nevienkartinio
vykdymo) sutartys, jos turi biiti sudaromos rastu.

38. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateiktg projekts arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia VieSojo pirkimo komisija arba mazos vertés pirkimy
atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, — pirkimo organizatorius.

39. Parengusi pirkimo sutarties projekta, VieSojo pirkimo komisija suderina jj su pirkimo
iniciatoriumi ir finansininku.

40. VieSojo pirkimo komisija du pirkimo sutarties egzempliorius pateikia perkanciosios
organizacijos vadovui pasirasyti.

41. MaZzos vertes pirkimy atveju, kai pitkimo procediiras pavesta vykdyti pirkimo
organizatoriui ir pirkimo sutartis sudaroma rastu, pirkimy organizatorius atlieka veiksmus, nurodytus
Taisykliy 39 — 40 punktuose.

42. Pirkimy organizatorius (jei pirkima vykde pirkimo organizatorius) arba VieSojo pirkimo
komisijos sekretorius (jei pirkimag vykdé Viesojo pirkimo komisija) laiméjusio dalyvio pasitilyma,
sudarytg pirkimo sutartj, preliminariaja sutartj ir §iy sutar¢iy pakeitimus pavieSina VieSyjy pirkimy
jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje nustatyta tvarka CVP IS.

Pirkimo sutarties vykdymas

43. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng atlieka pirkimy
iniciatoriai kartu su vieSojo pirkimo sutartyje perkanciosios organizacijos vadovo nurodytu atsakingu
asmeniu.

44. Pirkimy iniciatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybems, gali rastu kreiptis | perkanciosios organizacijos vadova, sitilydamas taikyti
kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo buda (-us), taip pat
inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje ir VieSujy pirkimy jstatyme nustatytais pagrindais.

45. Asmenys, atsakingi uz pirkimo sutarties vykdymo prieZziiirg bei pirkimy iniciatoriai privalo
nuolat stebéti pirkimo sutar¢iy galiojimo terminus ir ne véliau nei prie§ 3 ménesius iki pirkimo
sutarties pabaigos informuoti, apie pirkimo sutarties pabaigos data.

46. Pirkimy organizatorius arba pirkimo iniciatorius sgskaitg — faktiirg (ar kitus dokumentus,
kuriais vadovaujantis apmokama uz jsigytas prekes, paslaugas ar darbus, pridétinés vertés mokes¢io
saskaitos faktiiros, sgskaitos fakttiros, kreditiniai ir debetiniai dokumentai bei avansinés sgskaitos,
kurie turi bty teikiami naudojantis informacinés sistemos ,,E. sgskaita priemonémis, i§skyrus
VieSyju pirkimy jstatymo 22 straipsnio 12 dalyje nustatytais atvejais ir kai pirkimo sutartys
sudaromos ZodZiu) suderina su uz finansus atsakingu asmeniu ir ant sgskaitos fakttiros nurodo mazos
vertés pirkimy paraiSkos datg bei numerj arba vieSojo pirkimo—pardavimo sutarties datg ir numer;j ir
per 2 darbo dienas nuo dokumenty gavimo dienos pateikia juos perkanéiosios organizacijos
finasininkui. Pirkimo iniciatorius tiesiogiai atsakingas uz finansiniy jsipareigojimy pagal sutartj
apskaitg ir kontrole.

47. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra biitinas perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti, pirkimy
iniciatorius privalo Taisyklése nustatyta tvarka numatyti jy pirkima.

48. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, pirkimy
iniciatorius, atsizvelges | pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrimg
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratesimo tikslinguma.

49. Nustates, kad perkanciajai organizacijai néra naudinga pratgsti galiojancia pirkimo sutartj,
pirkimy iniciatorius einamyjy biudZetiniy mety pabaigoje naujajj pirkima jtraukia j pirkimy sgrasa
ateinantiems biudZetiniams metams.

50. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj pirkimy iniciatorius parengia
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susitarimo deél pirkimo sutarties pratesimo projekta ir suderina jj su perkanciosios organizacijos
finansininku.

51. Du susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo egzemplioriai teikiami pasiraSyti
perkanciosios organizacijos vadovui. Pirkimo iniciatoriaus atlikto tyrimo pirkimo sutarties objekto
rinkos kainai nustatyti duomenys bei rezultatai.

52. Perkanciosios organizacijos vadovas, priémes sprendima pratesti pirkimo sutartj, pasiraso
susitarimg dél pirkimo sutarties pratgsimo. Perkandiosios organizacijos vadovas gali priimti
sprendimg nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimo iniciatoriui Taisyklése nustatyta tvarka
numatyti naujg pirkimg ateinanciais biudzetiniais metais.

53. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
sutartyje nustatytas salygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja pirkimy iniciatorius, kuriam
priskirtas Sios pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas (organizavimas).

54. Pirkimy iniciatoriui nustacius, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties salygy
keitimo pasirinkimo galimybé buvo arba nebuvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus pirkimo
sutarties sglygas nebus keiCiamos esminés sutarties salygos, nebus pazeisti vie§yjy pirkimy
pagrindiniai principai bei tikslai ir VieSyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnis, pirkimy iniciatorius
parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta, suderina ji su perkanciosios organizacijos
finansininku, du pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius pateikia perkanciosios organizacijos
vadovui.

55. Prekiy, paslaugy ar darby priéemimo—perdavimo aktg pasira$o pirkimo iniciatorius arba
prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija (sudaroma perkandiosios organizacijos
vadovo iniciatyva).

56. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiraSyti priémimo—perdavimo akta, pirkimo iniciatorius
arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas,
jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas
salygas, nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos sglygos ir
prievolés yra jvykdytos tinkamai.

57. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija neturi
pretenzijy dél jai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby, pasira$o priémimo—perdavimo
akta.

58. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai
neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo—perdavimo akto nepasira$o ir rastu reikalauja
1§ tiek¢jo tinkamo prievoliy jvykdymo.

59. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo iniciatorius arba
prekiy pristatyma, paslaugy ar darby priémimo komisija teikia sitilymg perkanciosios organizacijos
vadovui deél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo budy
taikymo tiekéjui.

60. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, tatiau pazeisti prievoliy uZtikrinimo terminai ar kitos pirkimo
sutartyje nustatytos neesminés salygos ir prievolés yra jvykdytos netinkamai, priémimo—perdavimo
akte nurodo nustatytus trakumus, ji pasiraso ir teikia sitilyma perkanciosios organizacijos vadovui
dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

V. BAIGTAMOSIOS NUOSTATOS
61. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4

metus kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy istatymo 97 straipsnyje nustatyta
tvarka.




VieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
1 priedas
(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)
(perkanciosios organizacijos arba perkan¢iojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietoves pavadinimas)
Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privadiy
interesy konflikta, paaiskéjus bent vienai i$ Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos,
artimos giminystes ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj
arba turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riisies
pajamuy;

2.3. del bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man iSaiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy
vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes j
intereso konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy
priemimo, pirkimo vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlicka mano su
pirkimu susijusios veiklos patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy
konflikto situacija, paSalina mane i$ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso
ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto situacijg patekau atlikdamas stebétojo
funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendimg informuoja institucijg ar
Istaiga, jgaliojusiag mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédziuose;

3.3. turiu uZpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privadiy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* §is reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkangiosios organizacijos vadovo paskirtiems
atlikti supaprastintus vie$uosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1

(pareigos) (paraias) (vardas ir pavarde)



VieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
2 priedas
(perkanciosios organizacijos pavadinimas)
(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas ,
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty
galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig Vie$yjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo
komisijos ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig
informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo
ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeidgs §j pasizadejima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai
ir tiek¢jams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)
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Viesyjy pirkimy organizavimo taisykliy
3 priedas

TVIRTINU
Traky pradinés mokyklos
direktorius
(parasas)
(vardas ir pavarde)

PARAISKA

20 m. d. Nr.

(vietoves pavadinimas)

1. Pirkimo objekto pavadinimas:

3. Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties trukme su galimais
pratesimais:

4. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties vert¢ EUR be PVM. atsizvelgiant j visg pirkimo

sutarties trukme su galimais pratgsimais:

5. BVPZ kodas:

6. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai
(nurodyti terminus dienomis/ménesiais/metais arba datg)

12. Tiekéjy pasiiilymy ekonominio naudingumo vertinimo pasirinkimo atveju sitilomi:
(kaina, kainos ir kokybés santykis, gyvavimo ciklo sgnaudos (reikalingg pabraukti)

13. Planuojama pirkimo pradzia:
(nurodyti datg arba ménesj)

Siulomy kviesti tiekéjy sarasas (jeigu paraiska paduodama dél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta):

Pirkimo pagrindimas (nurodyti, ar: pirkimas jtrauktas j metinj pirkimy plang, jeigu ne — nuo
perkanciosios organizacijos nepriklausancios aplinkybées, kuriomis grindziama ypatinga skuba,
keliami techniniai, estetiniai, funkciniai, kokybés ir kt. reikalavimai, taikytini aplinkos apsaugos
kriterijai; taikytini energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai; ar perkama ne is CPO
(pateikiamas pagrindimas); teikiamas siiilymas vykdyti elektroninj pirkimg CVP IS priemonémis.

Pridedama:
1) technine specifikacija;
2) planai, bréZiniai, projektai ir kiti dokumentai (jei reikalingi — iSvardinti)

(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
(perkanciosios organizacijos (Uz pirkimy organizavimgq ir
finansininkas) organizavimo prieziirg

atsakingas asmuo)

(parasas) (parasas)
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(vardas ir pavarde) (vardas ir pavarde)

(data) (data)
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VieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy

4 priedas

C1JOS REIKMEMS REIKALINGU DARBU,

W

AIS NUMATOMU PIRKTI PERKANCIOSIOS ORGANIZA

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo jgalioto asmens pareigy pavadinimas)
(teisés akto ar kito dokumento, kuriuo patvirtintas planas, data, pavadinimas, numeris)/

PATVIRTINTA
PREKIU IR PASLAUGU PLANAS

v

20 BIUDZETINIAIS MET
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